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ANEXO Il - ATRIBUICAO DOS CARGOS

AGENTE DE APOIO EDUCACIONAL

Auxiliar de atendimento nos Centros Municipais de Educagao infantil, Escolas Municipais e Centro de
Convivéncia da Familia; Atendimento aos alunos com necessidades educacionais especiais;
Supervisao e apoio aos alunos durante o transporte escolar; Substituir afastamentos de servidores
no atendimento a limpeza dos centros municipais de educacao infantil, Escolas Municipais e Centro
de Convivéncia da Familia; Substituir afastamento de servidores no atendimento a merenda escolar;
Auxiliar de atendimento nos Centros Municipais de Educacao infantil, Escolas Municipais e Centro da
Familia; Executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor
competente; Responsabilizar-se por criangas da turma ou periodo correspondentes ao seu turno de
trabalho; Zelar pela seguranca, alimentagdo, salde e higiene das criangas efetivamente
frequentadoras dos centros municipais de educacdo infantil, escolas municipais e centro de
convivéncia da familia, que estejam a seu cargo; |dentificar, interpretar e preparar diversos tipos de
dietas, refei¢des e outros de acordo com a prescricdo; Distribuir as alimentacdes nas salas de aula
e/ou refeitérios, procedendo ao recolhimento das lougas, mamadeiras, talheres e, quando necessario,
providenciando sua limpeza e esterilizagdo; Ajudar os professores de educacao infantil, professores
ou educadores sociais com a higiene, alimentacdo e demais cuidados com as criangas; Permanecer
no local onde as criangas dormem em todo o periodo da hora do sono; Atender os professores de
educacdo infantil, professores, educadores sociais ou equipe técnica responsavel por aluno com
necessidades especiais, quando solicitados para acompanha-los aos sanitarios; Atender as
solicitagbes dos professores de educacdo infantil, educadores sociais técnicos pedagdgicos quanto
a higiene e alimentacdo dos alunos com necessidades educacionais especiais; Manter a ordem,
conservacao e higienizacdao no local de trabalho, segundo normas e instrugdes; Zelar pelo ambiente
escolar, preservando, valorizando e integrando o ambiente fisico escolar; Efetuar servicos de
embalagem, arrumacdo, remocdo de mobilidrio, garantindo acomodacdo necessaria aos turnos
existentes nas instituicGes de ensino; Executar servicos internos e externos, conforme demanda
apresentada pela escola; Acompanhar os alunos até 6nibus escolares, zelando pelo seu bem-estar e
assegurando a colocagdo correta dos cintos de seguranca em cada um dos alunos; Conduzir os
alunos da sala de aula até a entrada no 6nibus; Auxiliar a crianga no embarque e desembarque do
Onibus escolar; Conduzir os alunos do Onibus até o estabelecimento de ensino, entregando-os
diretamente em suas respectivas salas de aula; Controlar o movimento de pessoas nas dependéncias
do estabelecimento de ensino, cooperando com a organiza¢do das atividades desenvolvidas na
unidade escolar; Encaminhar ou acompanhar o publico aos diversos setores da escola, conforme
necessidade; Acompanhar os alunos em atividades extraclasses, quando solicitado; Participar de
cursos, capacitacoes, reunides, seminarios ou outros encontros correlatos as fun¢des exercidas ou
sempre que convocado; Realizar chamamento de emergéncia de médicos, bombeiros ou policiais,
quando necessario, comunicando o procedimento a chefia imediata; Cumprir e fazer cumprir as
decisdes superiores tomadas sobre assuntos de sua competéncia legal; Trabalhar seguindo as normas
de seguranca, higiene, qualidade e preservacdo ambiental; Participar dos exercicios de Plano de
Abandono; Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, de acordo com a solicitacdo dos
superiores. Zelar pela seguranca dos alunos com necessidades educativas especiais temporarias ou
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permanentes, atentando para eventuais anormalidades, identificando e atendendo as necessidades
individuais; Sugerir e solicitar recursos para o bom atendimento ao aluno, quando necessario,
reportando-se sempre a chefia imediata; Atender adequadamente os alunos com deficiéncia
temporaria ou permanente que demandam apoio de locomocao, de higiene e alimentagao; Auxiliar
na locomocéo dos alunos que fazem uso de cadeira de rodas, andador, muletas, bengalas e outros
auxiliares de locomocao, inclusive fora do ambiente escolar; Auxiliar alunos com deficiéncia fisica
neuromotora ou outras temporarias ou permanentes, quanto a alimentacao; Atender as necessidades
basicas de higiene e uso de banheiro aos alunos com deficiéncia; Garantir os cuidados necessarios
na entrada e saida dos alunos durante o intervalo do recreio e das aulas; Higienizar e organizar as
dependéncias de uso para eventuais trocas de fraldas e outras assepsias; Auxiliar na promocao da
cultura e da pratica inclusiva visando desmistificar mitos e preconceitos em torno da deficiéncia;
Auxiliar o aluno no desenvolvimento das atividades pedagdgicas quando solicitado pelo professor;
Auxiliar, com orientacdo do professor ou educador social, na confeccdo de materiais adaptados ao
aluno de acordo com a deficiéncia que apresenta. Zelar pela seguranga e bem-estar dos estudantes
com deficiéncia fisica neuromotora atentando para eventuais anormalidades e identificando as
necessidades individuais; Informar a chefia imediata, quando identificar a necessidade de
atendimento médico de urgéncia; Atender adequadamente os estudantes com deficiéncia fisica
neuromotora que demandam apoio de locomocdo, de higiene e de alimentacdo; Garantir os
cuidados necessarios na entrada e saida dos estudantes e professores durante o intervalo do recreio
e das aulas; Auxiliar na organizacdo e realizagdo dos servi¢os de cozinha, orientando o pré-preparo,
o preparo e a finalizacdo de alimentos e bebidas, observando os cuidados e modo de alimentacdo
individual e especifica sob orientacdo dos proprios estudantes e professores, da familia e/ou da
Equipe Multiprofissional; Acompanhar os educandos em atividades extracurriculares e extraclasse
quando solicitado; Identificar a necessidade do chamamento de emergéncia de médicos, bombeiros,
policiais, quando necessario, comunicando o procedimento a chefia imediata; preencher relatérios
relativos a sua rotina de trabalho; Auxiliar o professor responsavel pela turma, quanto a inclusdo de
aluno com disturbios de comportamento. Auxiliar, se necessario, na limpeza da Secretaria Municipal
de Educacdo e Cultura; Auxiliar, se necessario, na limpeza dos centros municipais de educagao infantil,
centro de convivéncia da familia e escolas municipais; Auxiliar, se necessario, na prepara¢do ou na
distribuicdo da merenda escolar.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |

Orientar e proceder a tramitacdo de processos e demais assuntos administrativos, consultando
documentos em arquivos e ficharios, levantando dados, efetuando calculos e prestando informacdes
quando necessério. Elaborar, redigir, revisar e encaminhar requerimentos, oficios, circulares,
memorandos, processos administrativos, protocolos, tabelas, graficos e outros documentos de
natureza administrativa-operacional. Efetuar calculos e ajustamentos para efeitos comparativos.
Operar equipamentos diversos como maquinas calculadoras, microcomputadores, processadores de
texto, telefones, smartphones, impressoras, relégio ponto e demais equipamentos do patriménio
municipal. Estudar e informar processos que tratem de assuntos relacionados ao seu setor de
trabalho, preparando os expedientes que se fizerem necessarios. Orientar, coordenar e supervisionar,
anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informacdes. Arquivar processos, publicacdes
e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo normas preestabelecidas.
Controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado, e providenciando sua reposicéo de
acordo com as normas preestabelecidas. Receber material de fornecedores, conferindo as suas
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especificacbes com os documentos de entrega. Interpretar leis, decretos, regulamentos, e instru¢des
relativas a assuntos da administracdo geral, para fins de aplicagdo, orientagdo e assessoramento.
Anotar as ocorréncias dos servidores tais como faltas, férias, licenca médica, registrando em controle
proprio, afim de fornecer subsidios para elaboracdo na folha de pagamento. Executar a pesquisa de
orcamentos de compras de bens e prestagdo de servicos para as Secretarias do Municipio. Redigir
ordens de servicos e autorizagdes de compras. Contatar fornecedores e prestadores de servicos e
prestar assisténcia aos mesmos quando da visita ao érgdo. Executar atividades na area tributaria,
visando o cumprimento da legislacdo tributaria vigente, efetuando o lancamento, cobranga e
controle dos tributos municipais. Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislacdo tributaria.
Auxiliar nos servicos de conferéncia de notas fiscais para empenho. Auxiliar nos servigcos de emissao
e liquidagdo de empenhos orcamentéarios e documentos extra orcamentarios. Auxiliar nos servigos
de conferéncias das contas municipais, conforme orientacdo da chefia superior. Efetuar a baixa de
empenhos, prestacdes de contas e demais processos correlacionados. Desenvolver atividades na area
administrativa dando suporte as atividades do municipio na area da saude. Desenvolver atividades
na area administrativa dando suporte as atividades do municipio na area da assisténcia social.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins determinadas pela chefia superior.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |1

Prestar servicos nas mais variadas gamas de servigos inerentes a gestdo publica no setor em que
estiver lotado, objetivando o atendimento ao publico, interno e externo, prestando informacdes,
preenchendo documentos, anotando recados, para obter ou fornecer informacgdes. Elaborar, redigir,
revisar e encaminhar requerimentos, oficios, cartas, circulares, memorandos, processos
administrativos, protocolos, tabelas, graficos e outros documentos de natureza administrativa-
operacional. Efetuar calculos e ajustamentos para efeitos comparativos. Operar equipamentos
diversos como maquinas calculadoras, microcomputadores, processadores de texto, copiadoras,
telefones, smartphones e impressoras. Estudar e informar processos que tratem de assuntos
relacionados ao seu setor de trabalho, preparando os expedientes que se fizerem necessarios.
Orientar, coordenar e supervisionar, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer
informacgdes. Arquivar processos, publicagdes e documentos diversos de interesse da unidade
administrativa, segundo normas preestabelecidas. Controlar estoques, distribuindo o material
quando solicitado, e providenciando sua reposi¢do de acordo com as normas preestabelecidas.
Receber material de fornecedores, conferindo as suas especificagdes com os documentos de entrega.
Interpretar leis, decretos, regulamentos, e instrucdes relativas a assuntos da administracao geral, para
fins de aplicacdo, orientacao e assessoramento. Preencher e controlar os requerimentos de utilizacao
de maquinarios do municipio. Preencher e controlar os requerimentos de solicitacdo de horarios de
utilizacdo do Ginasio de Esportes Municipal, Estadio Municipal e demais locais de praticas desportivas
do municipio. Executar a pesquisa de orcamentos de compras de bens e prestacdo de servicos para
as Secretarias do Municipio. Executar toda a rotina pertinente as secretarias de escolas como a
organizacdo e manutencdo de prontuarios e documentos de alunos, expedicdo de diplomas,
histdricos, controle de frequéncia de servidores da escola, entre outras. Desenvolver outras atividades
na area administrativa dando suporte as atividades do Municipio na area da educagdo e cultura.
Desenvolver outras atividades na area administrativa dando suporte as atividades do Municipio na
area do esporte e lazer. Desenvolver outras atividades na area administrativa dando suporte as
atividades do Municipio na éarea da infraestrutura. Desenvolver outras atividades na area
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administrativa dando suporte as atividades do Municipio na area contabil/financeira. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins determinadas pela chefia superior.

CUIDADOR

Executar atividades de organizacdo da rotina, espaco e atividades de criancas, adolescentes, jovens,
adultos e pessoa idosas; Propiciar um espaco saudavel e harmonico, orientando e acompanhando
criancas e adolescentes jovens, adultos e pessoas idosas sob seus cuidados, realizando e organizando
as tarefas pertinentes a um lar; Estimular as criangas e os adolescentes, jovens, adultos e pessoas
idosas sob seus cuidados, a autonomia, por meio da importancia das normas de convivéncia
comunitaria; Atuar junto a reparti¢des publicas de abrigamento institucional de criancas, jovens e
pessoas idosas, inclusive pernoitando ou permanecendo em escala de plantdo; Executar agdes junto
a acoes, projetos, programas ou reparticdes publicas voltadas a populacdo em geral; Auxiliar na
execucdo de agdes educativas, sociais, culturais, esportivas e terapéuticas com diversas populacdes,
em distintos ambitos institucionais, comunitarios e sociais, em programas e projetos, com base nas
politicas publicas definidas pelos érgaos municipais; Promover cuidados basicos com alimentacéo,
higiene e protecdo; Desenvolver relacdo afetiva personalizada e individualizada com cada usuarios
dos servicos publicos municipais; Organizar o ambiente, como espaco fisico e atividades adequadas
ao grau de desenvolvimento de cada usuério dos servi¢os publicos municipais; Auxiliar a crianca e
ao adolescente para lidar com sua histéria de vida, fortalecimento da autoestima e construcdo da
identidade; Organizar documentos, registros, fotografias e informacdes individuais sobre o
desenvolvimento de cada crianca, adolescente ou idoso, de modo a preservar sua histéria de vida;
Auxiliar na execucdo de atividades administrativas; Acompanhar os usuarios junto aos servicos de
salde, escola e outros servicos requeridos no cotidiano; Atuar com equipe multidisciplinar para fins
de planejamento, organizacdo e atendimento dos usudrios; Apoiar na preparacdo da crianga,
adolescente ou idoso para o desligamento, sendo para tanto orientado e supervisionado por um
profissional de nivel superior; Participar de reunides e grupos de trabalhos; Auxiliar nos cuidados com
a moradia (organizacao e limpeza do ambiente, preparacdao dos alimentos entre outros); Dirigir
veiculos oficiais para exercer atividades proprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e
autorizado por chefia ou autoridade superior; Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas ao exercicio do cargo ou previstas em regulamento.

ENGENHEIRO CIVIL

Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e
especificacdes técnicas e estéticas da obra, indicando tipo e qualidade de materiais e equipamentos,
indicando a méo-de-obra necessaria e efetuando célculos dos custos, para possibilitar a construgéo,
reforma e/ou manutencdo de estradas, pontes, servicos de urbanismo, obras de controle a erosédo,
edificagbes e outros. Desenvolver estudos geodésicos, caracterizando os sistemas existentes na
geologia e os materiais de solos, para a localizacdo e prospeccdo de minerais necessarios a
construcdo de estradas. Orientar, coordenar e supervisionar a execu¢do de estudos, pesquisas,
trabalhos de medicdo, calculos topograficos e aerofotogramétrico, levantamento de rodovias,
sondagens hidrograficas e outros, visando levantar especificagdes técnicas para elaboracdo e
acompanhamento de projetos. Efetuar fiscalizacdo de obras executadas por empreiteiras, avaliacbes
de imdveis, projetos de combate a erosdo, avaliacdo da capacidade técnica das empreiteiras,
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treinamento de subordinados e outros. Orientar a compra, distribuicdo, manutencéo e reparo de
equipamentos utilizados em obras. Executar outras atividades correlatas.

EDUCADOR SOCIAL

Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializacdo visando a atencdo, defesa e
garantia de direitos e protecdo aos individuos e familias em situagdes de vulnerabilidade e, ou, risco
social e pessoal, que contribuam com o fortalecimento da fungdo protetiva da familia; Desenvolver
atividades instrumentais e registro para assegurar direitos, (re) constru¢do da autonomia, autoestima,
convivio e participacdo social dos usuarios, a partir de diferentes formas e metodologias,
contemplando as dimensdes individuais e coletivas, levando em consideracdo o ciclo de vida e a¢des
intergeracionais; Assegurar a participacdo social dos usuarios em todas as etapas do trabalho social;
Apoiar e desenvolver atividades de abordagem social e busca ativa; Atuar na recepcdo dos usuarios
possibilitando ambiéncia acolhedora; Apoiar na identificagdo e registro de necessidades e demandas
dos usuarios, assegurando a privacidade das informacdes; Apoiar e participar no planejamento das
acoes; Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia nas
unidades e ou, na comunidade; Acompanhar, orientar e monitorar os usuarios na execugdo das
atividades; Auxiliar na organizacdo de eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e ou, na
comunidade; Auxiliar no processo de mobilizacdo e campanhas intersetoriais nos territorios de
vivéncia para a prevencdo e o enfrentamento de situa¢des de risco social e ou, pessoal, violagdo de
direitos e divulgacdo das a¢des das Unidades socioassistenciais; Auxiliar na elaboracdo e distribuigdo
de materiais de divulgagdo das a¢des; Apoiar os demais membros da equipe de referéncia em todas
etapas do processo de trabalho; Apoiar na elaboracdo de registros das atividades desenvolvidas,
subsidiando a equipe com insumos para a relacdo com os 6rgaos de defesa de direitos e para o
preenchimento do Plano de Acompanhamento Individual e ou, familiar; Auxiliar na orientacao,
informacdo, encaminhamentos e acesso a servicos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de
renda, ao mundo do trabalho por meio de articulagdo com politicas afetas ao trabalho e ao emprego,
dentre outras politicas publicas, contribuindo para o usufruto de direitos sociais; Auxiliar no
acompanhamento dos encaminhamentos realizados; Auxiliar na articulacdo com a rede de servigos
socioassistenciais e politicas publicas; Auxiliar nas reunides de equipe para o planejamento das
atividades, avaliacdo de processos, fluxos de trabalho e resultados; Desenvolver atividades que
contribuam com a prevencdo de rompimentos de vinculos familiares e comunitarios, possibilitando
a superacdo de situacdes de fragilidade social vivenciadas; Apoiar na identificacdo e
acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades; Informar, sensibilizar e
encaminhar familias e individuos sobre as possibilidades de acesso e participacdo em cursos de
formacao e qualificagdo profissional, programas e projetos de inclusdo produtiva e servicos de
intermediacdo de mao de obra; Acompanhar o ingresso, frequéncia e o desempenho dos usuérios
nos cursos por meio de registros periddicos; Apoiar no desenvolvimento dos mapas de
oportunidades e demandas.

FISCAL DE TRIBUTOS, OBRAS E POSTURAS PUBLICAS

Executar atividades de fiscalizagdo tributaria fazendaria. Fiscalizar o cumprimento da legislagao
tributaria em vigor. Constituir o crédito tributario mediante langamento. Controlar a arrecadacao e
promover a cobranca de tributos, aplicando penalidades. Analisar e tomar decisdes sobre processos
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administrativo-fiscais. Atender e orientar contribuintes. Instruir o contribuinte sobre o cumprimento
da legislagdo tributaria. Fazer a cobranga e o controle do recebimento de tributos. Verificar os
registros de pagamentos dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes. Investigar a
evasao ou a fraude no pagamento de tributos. Fiscalizar o comércio ambulante. Controlar e fiscalizar
a emissdo das notas fiscais de servico, procedendo com o controle quanto a retencdo do ISSQN e
Imposto de Renda. Efetuar langamentos, cobranca e fiscalizacdo do ITR - Imposto Territorial Rural,
verificando as inconsisténcias apontadas na Malha Fiscal da Receita Federal, e proceder medidas
preparatorias para verificacdo do valor da terra nua no territério municipal. Controlar tarefas relativas
a tributacdo, fiscalizagdo, arrecadacdo e posturas publicas. Controlar a gestdo da divida ativa
municipal. Examinar e analisar livros fiscais e contabeis, notas fiscais, faturas, balangos e outros
documentos correlatos. Expedir notificacao, lavrar autos de infragdo e langamentos previstos em leis,
regulamentos e no Cdédigo Tributario Municipal. Instruir processos tributarios, efetuando
levantamentos fisicos e diligéncias. Colaborar com as cobrancas das Secretarias Municipais, em razao
de obras publicas executadas. Vistoriar e interditar, quando necessario, estabelecimentos comerciais,
industriais, prestadores de servicos, eventos ou obras, com a finalidade de fiscalizagdo do pagamento
das taxas e impostos municipais, ou quanto a orientacdo e fiscalizacdo do cumprimento das leis,
regulamentos e normas concernentes as obras publicas e particulares e as posturas municipais.
Manter atualizado o cadastro econémico de contribuintes municipais. Verificar a legislacdo superior
fazendo uso nas situagdes pertinentes. Emitir guias para o recolhimento das contribui¢des junto ao
orgdo municipal ou instituicdes financeiras. Executar trabalhos de fiscalizacdo in loco. Elaborar
relatérios de vistoria para concessao de Alvara de Licenca de estabelecimentos comerciais, industriais
e prestadores de servicos. Analisar os requerimentos de ITBI dos imdveis urbanos e rurais, com a
finalidade de verificacdo de irregularidades na declaragdo do contribuinte. Emitir notifica¢des,
intimacdes, declaracbes, pareceres e outros documentos administrativos referentes ao meio
ambiente quando as atividades desenvolvidas possam prejudicar a higiene e a sadde publica, em
conjunto com a Secretaria Municipal de Salude. Realizar a fiscalizacdo ambiental nas instala¢cdes
industriais, comerciais, agropecuarias, florestais ou outras areas particulares ou publicas do municipio
que sdo capazes de agredir a saude publica. Participar de reunides, comissdes, conselhos e outros
atos administrativos referentes a questdes ambientais e salde publica. Monitorar as atividades que
causam impacto ao meio ambiente, propondo adequacbes. Colaborar na coleta de dados e
informacdes necessarias ao Cadastro Imobilidrio e Econdmico Municipal. Fazer cumprir a legislagéo
municipal relativa a obras, parcelamento do solo, uso e ocupag¢do do solo e demais disposi¢cdes da
legislagdo urbanistica. Auxiliar ao servico de engenharia, quanto a fiscalizacdo de obras, expedindo
relatérios. Efetuar vistorias em obras e edificacbes conduzidas, a partir de roteiro de visitas
estabelecido, anotando os dados de processo de alvara de construcdo, verificando se a obra foi
executada conforme projeto aprovado pelo Municipio, apontando as irregularidades verificadas, em
conformidade com a legislacdo vigente. Desempenhar outras tarefas concernentes a fiscalizacdo de
obras, com orientacdo de profissional da Divisdo de Obras e Engenharia. Sugerir medidas que visem
o aperfeicoamento da legislagdo municipal. Dirigir veiculos automotores para os servicos de
fiscalizagdo, zelando pela manutencéo e bom estado do veiculo. Executar outras atividades correlatas
a area tributéaria e da engenharia que lhe forem atribuidas.

MEDICO
Participar da formulagdo de diagndstico de saude publica realizando levantamentos da situagdo dos
servicos de salde do Municipio, identificando prioridades, para determinacdo dos programas a
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serem desenvolvidos. Elaborar, coordenar, supervisionar e executar planos e programas de saude
publica, direcionando as atividades médico sanitarias conforme as necessidades diagnosticadas.
Elaborar e coordenar a implantacdo de normas de organizacdo e funcionamento dos servicos de
saude. Participar nas definicdes dos programas de atualizacdo e aperfeicoamento das equipes que
atuam na area de saude. Prestar atendimento médico preventivo, terapéutico ou de emergéncia,
examinando o paciente, diagnosticando, prescrevendo tratamento, prestando orientagdes e
solicitando hospitalizagdo, se necessario. Requisitar, analisar e interpretar exames complementares
de laboratorio, para fins de diagndstico e acompanhamento clinico. Participar de juntas médicas,
avaliando a capacidade laborativa de pacientes, verificando as suas condi¢des de saude, emitindo
laudos para admissdo, concessao de licencas, aposentadoria por invalidez, readaptagdo, emissdao de
carteiras e atestados de sanidade fisica e mental. Operar aparelhos de ultra-sonografia e outros de
competéncia exclusiva da fungdo, de acordo com o Conselho Federal de Medicina. Executar outras
atividades correlatas ou determinada pela chefia superior.

MOTORISTA

Dirigir veiculos automotores (veiculos de passeio, Onibus, caminhdes e outros), obedecendo a
legislacdo de transito vigente. Dirigir veiculos automotores (veiculos de passeio, 6nibus, caminhdes
e outros), acionando os comandos de marcha e dire¢do, conduzindo-o em trajeto indicado de acordo
com as regras de transito e instru¢des recebidas, para transportar a curta e longa distancia.
Inspecionar os veiculos automotores, verificando os niveis de combustiveis, éleo, agua, estado de
funcionamento e dos pneus, para providenciar o abastecimento e reparos necessarios. Examinar as
ordens de servico, verificando o itinerario a ser seguido, os horarios, os nUmeros de viagens e outras
instrucdes, para programar sua tarefa. Zelar pelo bom andamento do transporte, adotando as
medidas cabiveis na prevencdo ou solucdo de qualquer anomalia, para garantir a seguranca dos
servicos prestados aos transeuntes e veiculos. Fazer reparos de urgéncia. Providenciar os servicos de
manutencao, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado. Observar
e orientar o comportamento dos passageiros a fim de manter a ordem no interior do veiculo. Zelar
pela limpeza geral do veiculo. Executar o servico de transporte que lhe for atribuido e, no caso de
materiais, encarregar-se de sua carga e descarga. Operar, eventualmente, radio transceptor, quando
for determinado. Observar e controlar os periodos de revisdo e manutencdo recomendados
preventivamente, para assegurar plena condicdo de utilizacdo do veiculo. Realizar anotagdes,
segundo as normas estabelecidas e orientacdes recebidas, da quilometragem, viagens realizadas,
objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, bem como outras ocorréncias. Encarregar-
se do transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que lhe for confiada. Dirigir obedecendo
a sinalizacdo e velocidade indicadas. Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho conduzindo-o a
garagem da Prefeitura, para permitir sua manutencdo e abastecimento. Executar outras tarefas
correlatas ou determinada pela chefia superior.

PSICOLOGO

Aplicar conhecimentos psicoldgicos no atendimento aos servidores ou municipes e ao planejamento
e execucao de atividades nas areas clinicas, educacional, social, esportiva e outras. Estudar e avaliar
individuos que apresentam disturbios psiquicos ou problemas de comportamento social, elaborando
e aplicando técnicas psicolégicas apropriadas, para orientar-se no diagnostico e tratamento;
Desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim de restabelecer os padrdées normais de comportamento
e relacionamento humano; Articular-se com profissionais de Servi¢o Social, para elaboragdo e
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execucdo de programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas; Atender aos
pacientes da rede municipal de salde, avaliando-os e empregando técnicas psicoldgicas adequadas,
para contribuir no processo de tratamento médico; Prestar assisténcia, individual ou em grupo, aos
familiares dos pacientes, preparando-os adequadamente para as situacOes resultantes de
enfermidades; Reunir informacdes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatoldgicos, para
fornecer aos médicos subsidios para diagnostico e tratamento de enfermidades; Exercer atividades
relacionadas com treinamento de pessoal da Prefeitura, participando da elaboracdo, do
acompanhamento e da avaliagdo de programa; Participar do processo de selecdo de pessoal,
empregando métodos e técnicas da psicologia aplicada ao trabalho; Estudar e desenvolver critérios
visando a realizacdo de analise Ocupacional, estabelecendo os requisitos minimos de qualificacdo
psicolégica necessaria ao desempenho das tarefas das diversas classes pertencentes ao Quadro de
Pessoal da Prefeitura; Realizar pesquisas nas diversas unidades da Prefeitura, visando a identificagcdo
das fontes de dificuldades no ajustamento e demais problemas psicoldgicos existentes no trabalho,
propondo medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes; Estudar e propor solu¢des para a
melhoria de condi¢des ambientais, materiais e locais do trabalho; Apresentar, quando solicitado,
principios e métodos psicolégicos que concorram para maior eficiéncia da aprendizagem no trabalho
e controle de seu rendimento; Assistir ao servidor com problemas referentes a readaptacdo ou
reabilitacdo profissional por diminuicdo da capacidade de trabalho, inclusive orientando-o sobre suas
relacdes empregaticias; Receber e orientar os servidores recém contratados na Prefeitura,
acompanhando a sua integracdo as atividades do cargo que ird exercer e ao seu grupo de trabalho;
Esclarecer e orientar os servidores municipais sobre legislacdo trabalhistas, normas e decisdes da
Administracdo, bem como dos direitos e dos deveres enquanto servidor publico; Participar dos
trabalhos de avaliacdo de Desempenho dos servidores, prestando-lhes orientagdes e informagdes
técnicas; Aplicar técnicas e principios psicoldgicos apropriados ao desenvolvimento intelectual, social
e emocional do individuo, empregando conhecimentos dos varios ramos da psicologia; Proceder ou
providenciar a aplicacdo de técnicas psicolégicas adequadas nos casos de dificuldades escolar,
familiar ou de outra natureza, baseando-se em conhecimentos sobre a psicologia da personalidade
e no psicodiagndstico; Estudar sistemas de motivacdo da aprendizagem, métodos novos de
treinamento, ensino e avaliacdo, baseando-se no conhecimento dos processos de aprendizagem, da
natureza e causas das diferencas individuais, para auxiliar na elaboracdo de procedimentos
educacionais diferenciados capazes de atender as necessidades individuais; Analisar as caracteristicas
de individuos supra e infradotados, utilizando métodos de observacdo e experiéncias, para
recomendar programas especiais de ensino compostos de curriculos e técnicas adequadas as
diferentes qualidades de inteligéncia; Participar de programas de orientagdo profissional e
vocacional, aplicando testes de sondagem de aptiddes e outros meios, a fim de contribuir para a
futura adequacdo do individuo ao trabalho e sua consequente auto-realizacao; Identificar a existéncia
de possiveis problemas na area da psicomotricidade e disturbios sensoriais ou neuropsicoldgicos,
aplicando e interpretando testes e outros reativos psicoldgicos, para aconselhar o tratamento
adequado e a forma de resolver as dificuldades ou encaminhar o individuo para tratamento com
outros especialistas; Prestar orientacdo psicoldgica aos professores da rede de ensino e das creches
municipais, auxiliando na solucdo de problemas de ordem psicoldgica surgidos com alunos; Elaborar
pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagoes e
sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuacdo; Participar das atividades administrativas, de controle e apoio referentes a sua area de
atuacdo; Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
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realizando-as em servi¢co ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos e sua area de atuacao; Participar de grupos de trabalho e/ou
reunides em unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situacdes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo
de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Executar outras atividades
correlatas ou determinadas pela hierarquia superior.

Assinado por 1 pessoa: ORIVALDO MUNICELLI

—h
(¥

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://formosadooeste.1doc.com.br/verificacao/40C4-C794-0BF9-B2C9 e informe o cddigo 40C4-C794-0BF9-B2C9



1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caodigo para verificacdo: 40C4-C794-0BF9-B2C9

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 ORIVALDO MUNICELLI (CPF 031.XXX.XXX-09) em 23/05/2025 15:27:49 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://formosadooeste.1doc.com.br/verificacao/40C4-C794-0BF9-B2C9


https://formosadooeste.1doc.com.br/verificacao/40C4-C794-0BF9-B2C9

