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ATO DO LEGISLATIVO

% CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA

DE CONCU J * 2

O Presidente da CAmara Municipal de Formasa do Oesle, no uso de suas atribuigdes legais
@ o contido no Art. 37 da Constituicio Federal, Resolugsio n® 09/1997, Resolugéo n® 428/2022, Resclugéo
n® 440/2022, Lei complementar n® 015/2012 e posteriores alteracbes, Lei Organica Municipal e mediante
as condicbes estipuladas neste Edital e demais disposigBes legais aplicaveis, TORNA PUBLICO, acs
interessados que astdo aberlas as inscrigdes para o CONCURSO PUBLICO - pelo regime Estatutario,
para provimento de vaga legal, com a execugho técnico-administrativa da empresa Maranatha Assessoria,
o gual reger-se-a peias Instrugbes Especiais conlidas neste edital e pelas demais disposigbes lagais
vigenias.

A divuigagao oficial deste edital e os demais editals necessdrios, relatives as etapas desle
concursa  publico  sera efeluada no drgdo  oficial ‘da Camara Municipal, e pelo site
www.maranathaassesseria.com.br & link no site www formosadooeste.prleg.br .

E obrigagfio do candidato e de sua exclusiva responsabilidade acompanhar a publicaggo
ou divulgagao dos atos concemenles ao concurso publico, divulgados na Intemnet, nos endersgos
elelrdnicos citados, obrigando-se a atender acs prazos e condigies estipulados neste edital & nos que
forem publicados durante o periodo de validade do Concurso.

CAPITULO | - DOS CARGOS E DAS VAGAS

1.1 — Das Vagas

1.1.1 O concurso publico destina-se ao provimento da vaga legal existente e formacao de cadasiro resanva,
e ainda das que vierem a existir no prazo de validade do Concurso.

1.1.2 A habililagao no concurso publico ndo assegura ao candidate a contratagao imediata, mas apenas a
expectativa de ser chamado segundo as vagas exislentes, de acordo com as necessidades da Camara
Municipat de Formosa do Oeste-Pr, respeitada a ordemn de classificagao.

1.1.3 DOS CARGOS

= i c - e "~ oy
Assislenie Adminisirativa_| 35 02 RS 1.327,14 | Ensino Médio Completo.
Aurxillar Adminlstrativo i as o R$ 3.206,00 | Ensinc Superior Completo em Ciéncias

Econdmicas, Ciéncias Contabeis, Administragdo,
Cireito cl Gestdo Pobica, ou formagdo em nivel
Supenor, indepencente da area, desde que tenha
curso lécnico efou especializagio em Gestdo
Piblica.

1.2 DO REGIME JURIDICO: O regime juridico do contraio de trabalhe ¢ o Estatuto dos Servidores da
Camara Municipal de Formosa do Oeste. O servidor sera submetido a um processo de estabilidade e
avaliagdo do seu desempenho profissional. Sendo aprovado neste periodo, o servidor sera afetivado no
cargo. Se nao for aprovado, 0 mesmo serd exonerado. Sera excluido do concurse publico o candidato

convocado que Se recusar a assumir o carga.

1.3 As alribuipbes dos cargos estao conslantes no Anexo Il do presente Edital:

Site: www.formosadooeste.pr.leg br e-mail: camara@formosadooeste pr.leg br
CWEY B0.403.330/70001-67
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CAPITULO 1l - DAS INSCRIGOES
2.4 DOS REQUISITOS
2.1.1 S8o requisitos para ingresso, a serem apresentados guando da posse:

a) Estar devidamente aprovado no concurso publico e classificado dentro das vagas estabelecidas
naste edital;

b) Ter nacionalidade brasileira cu portuguesa, desde que o candidalo esteja amparado pelo estatuto
de igualdade entre brasileiros & portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos paliticos, nos
termos do paragrafo 1°, Art. 12, da Constituicso Federal e do Decreto n® 70.436/72;

¢) Ter no minima 18 (dezaite) anos completos na data da admissdo;

d} Estar quite com as cbrigagbes eleitorais e militares (esta Gitima para candidatos do sexo masculino};
@) Ter aplidao fisica e mental para o exercicio das alribuigbes do cargo, apds exames modicos
admissionais definidos pelo Municipio de Formosa do Oeste;

f) Possuir habilitagao para o cargo pretendido, conforme o disposto na item 1.1.3 deste edital, na data
da posse, quando solicitado;

g) Declaragio negativa de acumulacdo de cargo, emprego ou fungdo pldblica, conforme disciplina a
Constituigao Fedaral/1988, em seu Artigo 37, XVi e suas Emendas;

h) Ter disponibilidade de admisséo imediata quando convocado pela Municipio;

i) As pessoas convocadas gue nao comparecerem no prazo que lhes for estipulado no documento de
convocagdo, serdo excluidas do concurso piblico, perdendo o direfto & contratagao e convocagio
posterior;

j) Cumprir as determinagdes deste edital;

1) Candidatos com deficiéncia - verificar Capitulo proprio, neste edital.

2.1.2 ATENGAQ: O candidato, por ocasiao da NOMEAGAQ, devera comprovar todos os requisitos acima
elencados. A ndo aprasentagéio dos comprovantes exigidos, tomara sem efeito a aprovagao obtida pelo
candidato, anulando-sa todos os atos ou efeitos decorrentes da inscrigao no Concurso.

2.2 DA INSCRICAO PELA INTERNET

221 A inscrigio no concurso publico implica, desde logo, o conhecimento e tacita aceitagdo pelo
candidalo, das condighas estabelecidas neste edital.

2.2.2 As inscrighes serdo somente pela Internat.

2.2.3 As inscrigbes serdo realizadas das 10hs do dia 02 de janeiro de 2023 as 23hs59min do dia 23 de
janeiro de 2023, através do site www.maranathaassessoria.com.br .

2.2.4 O candidato podera obter informages referantes ao concurse publico junto & Maranatha Assessoria,
através do e-mail maranathaasssessoria@gmail.com ou telefone {44) 3652-1463, Whatzapp (44) 99872 ~
7634, de segunda a sexta-feira, em dias (teis, das 8h as 11h30 e das 13h as 17h.

2.3 Nao havera cobranga de taxa de inscrigao.

2.4 Nao sera aceita inscrigio condicional, por correspondéncia, por fax-simile ou fora do prazo. Verificado,
a qualguer tempo, o recebimanto de inscripdo que ndo atenda a todos o8 requisilos fixades, a mesma s81a
cancelada.

Site: worw formosadoceste.pr.leg br e-mail: camara@ formozadogeste pr.leg.br
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2.5 Ao preencher o formuldrio de inscrigiio, o candidato indicard o cargo para o qual se inscreveu, vedada
qualquer alterago posterior.

2.6 Antes de finalizar a Inscriglo, o candidato devera certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para a investidura no cargo previsto neste edital,

2.7 A Maranatha Assessoria e 0 Camara Municipal de Formosa do Oeste, nao se responsabilizam por
solicitacdes de inscrigbes ndo recebidas por mofives de ordem técnica de computadores, falha de
comunicacao, congestionaments das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica
gue impossibliitem a transferéncia de dados.

2.8 A qualquer tempo poderad ser anulada a inscrigho, as provas @ a nomeagdo por meio de processo
administrativo, devidamente instaurado, ouvido o candidato, o que pode ocorrer inclusive apds a
homalogagao do resultado do concurso publice, desde que verificada a pralica de qualquer ilegalidade pelo
candidalo, tais como: falsidade nas declaragBes prestadas efou quaisquer irregularidades nas provas e/ou
nos documentos apreseniados, entre oulros.

2.8 Ao efetuar a inscricao o candidalo assume o compromisso tédeilo de que aceita as condigbes
estabelecidas no presente edital e nos demais que vierem a ser publicados durante 2 realizagio do
certame.

2.10 O candidato que n4o apresentar as informagbes necessarias terd seu pedido de inscrigao indeferido.

2.11 Em 25 de janeiro de 2023 sera divulgado edital de homologagao das inscricdes, quando o candidato
poderd acompanhar a situago de sua inscrigdo no enderego eletrénico www maranathaassessoria com.bor
, & link no site wwnw formosadogeste prleg.br.

2.12 Do indeferimento do pedido de inscriglo cabera recurso @ Maranatha Assessoria, no prazo de 02
{dois) dias Uteis, a contar da data da publicagio conforme item 2.11, de forma on line através do site

www.maranathaassessolia.com.br .

2.13 Se mantida 3 ndo homologacao ou o ndo processamento, o candidato sera eliminado do concurso.

2.14 Em 01 de fevereiro de 2023 sera divuigado edilal de ensalamento e disponibilizado o cartéo de
inscriglo, afravés do enderego elefrdnico www.maranathaassessoriacombr € link no  site
www formosadooeste.pr.leqg.br,

245 0 candidato deve acessar o site www.maranathaassessotiacombr e link no site
. _or.lag br e informar o CPF e senha para imprimir do cartdo da inscricao, que estara

disponivel a parlir da data do ensalamento, prevista no item 2.14 deste edital, alé a data da prova.

2.15.1 No cartdo de inscrigao estara indicado o local, 0 enderego e o hordrio de realizagdo da Prova, sendo

de axclusiva responsabilidade do candidaio a obtengéo desta.

2.16 A inscrigao no concurso implicara a aceltagao tacita das normas estabelecidas neste edital e em outros
que forem publicados durante a realizaglo do concurse publico, cujas regras, normas e criteérios, obrigam-
s& 0s candidatos a cumprir.

2.17 O preenchimento da ficha-requerimanio de inscrigdo ¢ de inteira responsabilidade do candidato.

2.18 O padido de inscrigao serd indefarido a qualquer tempa, se o candidato ndo satisfizer as exigéncias
legais conlempladas neste edital.

2.18.1 O candidato que fizer em qualquer documeanto, declaragao falsa ou inexata, deixar de apresentar 0s
documentos exigidos, ou deixar de atender os requisitos exigidos por este edital, ainda gue verificado

Site: www. formosadooeste pr.les br e-mail: camarad@ formesadoseste. pr.leg br
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posteriormanta, serd excluldo do concurso, com a conseqilents anulacao do ato de investidura no cargo.
pela autoridade competents, sem prejulzo das medidas de ordem administraliva, civil e ciminal.

2.18 Como todo o procedimento & realizado por via eletrénica, o candidato NAO deve remeter 2 Maranatha
Assessoria copia de sua documentagao, sendo de sua exclusiva responsabilidade a infoermagao dos dados
no alo de inscrigdo, sob as panas da lei.

2.20 O candidato devera astar cienie de que, caso nio validado o documento de identificagdo, poderd ndo
ter a prova corrigida e ser excluldo do certame,

2.21 Para efetivar sua inscricao, é imprescindivel que o candidalo possua nimero de CPF - Cadastro de
Pessoa Fisica, regularizado.

CAPITULO lii - DAS DISPOSICOES PARA AS PESSOAS PORTADORAS DE DEFICIENCIA (PPD)

3.1 Serdo consideradas pessoas com deficidncia aguelas que se enquadram nas categorias discriminadas
no Art, 4% do Decreto 3,298 de 20/12/99, as quais @ assegurade o direilo de inscrigio para o cargo em
concursoe publice, cujas atribuigties sejam compativeis com a deficiéncia de que 530 portadoras.

3.2 As pessoas com deficiéncia, amparadas pelo Inciso VI - Art. 37, da Constituigao Federal, pela Lai n®
7.853/89, § 1% & 2° do Decreto 3.298/99, fica reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas
gue vierem a ser aulorizadas & ofertadas por funglo, individualmenls & das que vierem a surgir ou que
forem criadas no praro de validade do presente Concurso.,

3.3 S na aplicagéo do percentual resullar nimero fracionado igual ou superior a 0.5 (cinco décimos),
gstara formada (1 (Uma) vaga para pessoas com deficiéncia. Se inferior a 0,5 (cinco décimos) a formagao
davaga ficard condicionada a elevacéo da fragéo para o minima de 0,5 (cinco décimos), caso haja aumento
do nimers de vagas para o cargo ou fungdo,

3.4 Quando o numero de vagas autorizadas para convocacac de candidatos do cadastro de reserva permitir
a aplicacio do percentual de reserva de vagas previsto neste edilal, sero convocadoes candidatos com
deficiéncia.

3.5 Os candidatos inscritos nessa condicdo participardo do concurso pablico em igualdade de condigdes
com os demais candidatos, no gue se refere a prova aplicada, 2o conteiido da mesma, & avaliag3o, aos
critérios de aprovagao, ao horario e local de aplicagiio das provas e a nota minima exigida para lodos os
demais candidatos, resguardadas as condigbes especials previstas na legislagio propria.

3.6 As vagas reservadas que nio forem providas por falta de candidatos, por reprovagdo no concurso ou
na pericia médica, serao preanchidas pelos demais concursados, cbservada a ordem de classificagao,

3.7 O candidato com dsficiéncia, se aprovado e classificado, na ocasiio de sua admissio sera
encaminhado aos exames meédicos pré-admissionais para avaliagso de sua aplidao ao exercicio da fungdo,
sendo licito a0 Municipio de Formosa do Oesle solicilar a realizagdo de quaisgquer outros procedimentos
que entender necessarios

3.7.1 Caso seja atestada a incompatibilidade da deficiéncia com a funglo para a qual o candidato se
inscraveu e fol classificadn, o mesmo serd excluido do concurso piblico, perdendo o dirsito a coniratagdo

& convocacio posterior.

Site; wworw formosadooeste prles br e-mail: camara osndoosste pr leg. br
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3.8 Alé o ultimo dia da realizagdo da inscricso, o candidato portador de deficiéncia deverd encaminhar via
sedex para o enderego: “Maranatha Assessoria ~ Rua Sinop, 631, sala 02 - Centro — CEP: 87.560-000,
Ipora — PR, Concurso Publico Municipic de Formosa do Oeste” declaracio concernente a condigdo e a
deficiéncia da qual & portador, apresentando Laudo Médico (original ou copia autenticada em cartorio)
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficidncia, com expressa referéncia a0 cédigo correspondenta
da Classificagao Internacional de Doenca - CID, bem como a provével causa da deficiéncia. Este laudo
sar4 retido e ficara anexado ao protocolo de inscrigiio. O laudo também deverd ser apresentado quando
dos exames pré-admissionais, no caso do candidato ser aprovado e convocado.

3.8.1 Caso o candidato necessite de condicies especiais para realizagdo das provas, devera solicita-las
por escrito até o Oltimo dia de inscrigio, encaminhando reguerimenio via sedex para o enderago:
“Maranatha Assessoria — Rua Sinop, 631, sala 02 - Centro — CEP: 87.560-000, Ipord — PR, Concurso
Publico da Cdmara Municipal de Formosa do Ossta™.

3.8.2 As solicitagdes de condigdes especiais, bem como de recursos especiais & tempo adicional serao
atendidas obedecendo a critérios de viabilidade e de razoabilidade.

1.9 Caso o candidato nda encaminhe o laudo médico e o respective requerimento até o prazo determinado,
n&o serd considerado como pessoa portadora de deficiéncia para concorrer as vagas reservadas, néo
tenda direilo & vaga especial, seja gual for 0 motivo alegada, mesmo que tenha assinalado tal opgdo na
ficha de inscrigaio.

3.10 Os candidatos que no alo da inscrigio se declararem portadores de deficiéncia, se classificados nas
provas, aiém de figurarem nas listas de classificagfio, ter8o seus nomes publicados em relagao a parte.
observada a respectiva ordem de classificacao.

CAPITULO IV - DAS INSCRIGOES PARA AFRODESCENDENTES

4.1 Em cumprimento com a Lei Estadual n® 14.274/2003, serd reservado o percentual de 10% (dez por
cenio) das vagas que vierem a surgir no prazo de validade do Concurso.

4.2 Para concorrer as vagas destinadas aos afrodescendentes, o candidato devera declarar ser
negra/pardo no momento da inscrigio, ficando ciente de gus, se aprovado no numero de vagas, devera
fazer, quando convocado, a aulo declaraglo de que é pertencente ao grupo racial negro e de que possui
os tragos fendlipos que o caracterizam como de cor preta ou parda, sendo que, ainda assim, serd
submetido a entrevista individual para confirmacgio das caracterislicas.

4.3 O candidato deve atantar-se que, nos termos do que prevé a Lei Estadual, o critério que sera utilizado
na entrevista individual pela Comissao serd o fendlipo, em gue ndo & suficiente para concorrer as vagas
reservadas apenas a comprovagio da descendéncia, mas o prépric candidato deve ser identificado como
sendo de cor prata ou parda, de ragaletnia negra.

4.4 O candidato oplante pelas vagas de afrodescendentes aprovado no Concurso, quando convocado,
deverd submater-se 3 avaliacBo a ser realizada pela Banca da Cémara Municipal de Formosa do Oeste ou
por la credenciada, munilo de documento de identificacdo onginal, objetivando verificar se ele se
enquadra nas normas da Lei Estadual n® 14.274/2003.

4.4.1 A avaliagdo de que trata este item, de cardter terminativo, sera realizada pela Comisséo Especial
nomeada pela Camara Municipal.

4.5 N3o havera segunda chamada para avaliagdio, seja qual for o motive slegado, para justificar o atraso
ou a auséncia do candidalo.

4.6 Se o candidato n3o se enquadrar no perfil da vaga de afrodescendente, ele sera classificado em
igualdade de condighes com os demais candidalos.

4.7 Nao cabera recursa conlra a decisao da banca de avaliag8o.

4.8 Deiectada a falsidade na declaracdo a que se refere a vaga, sujeita-se o candidato infrator & pena da
Lei, sujeitando-se ainda:
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| - Se ja nomeado no cargo efelivo para o qual concorreu 4 reserva de vagas aludida no Art. 1° da Lei,
ulilizando-se de declaraglo inveridica, a pena discipiinar de demissio;
il - Se candidato, & anulagao da inscrigio no Concurso Publico e de todos os atos dele decorrentes.

CAPITULO V - DAS PROVAS

5.1 O concurso pablico serd composto por:

5.4.1 Para o cargo da Assistente Administrativo sari realizado em uma etapa, sendo uma prova objetiva,
de carater eliminatdrio e classificatério.

5.1.2 Para o cargo de Auxiliar Administrativo Il serd realizado em duas etapas, sendo uma prova objetiva,
de carater eliminaldrio e classtficatorio, & uma prova de Tltulos de carater classificatério.

5.2 A prova abjetiva consistira de 30 (trinta) questdes de miiltipla escolha, com quatro alternativas (a,b,c.d)
com apenas uma correta, valendo cem pontos, avaliados na escala de zero a cem, com duragao de quatro
heras improrrogaveis, sendo que o tempo de aplicaciio sera monitorado pelos fiscais.

5.2.1 A prova objeliva versara sobre:
5.2.1.1 Para os cargos de nivel médio e Superior serd lingua portuguesa, matematica/raciocinio logico,

conhecimentos Gerais & conhacimentos especificos inarentes ao cargo respective, sendo trinta quesides
no total, distribuidas da seguinte forma:

: . B S e
Lingua Portuguesa _ 3,
Matematica/Raciocinio Légico i 15,00

Conhacimeantos Garais 05 20 10,00
Conhecimanto Especifico 15 4.0 80,00

5.2.2 Os pontos por disciplina correspandem ao ndmero de acertos mullipiicado pelo peso de cada questao
da mesma. A NOTA DA PROVA serd ¢ somatdrio dos pontos obtidos em cada disciplina.

5.2.3 Serao considerados aprovados, os candidatos que na somatdria dos acertos, obtiverem nota igual ou
suparior a 50,0 {cinquenta pontos).

5.2.4 Os conteudos bésicos para a prova objetiva s30 os constantes do Anexo | deste edital.

5.3 Quando da realizaclo das provas, o candidato deverd comparecer uma hora antes do horirio
munido de:

5.3.1 Comprovante de inscrigdo, impressc atraves do site www. maranathaassessodia.com.br & no link no
site www formosadooesle.pr.leg.br.

5.3.2 Documento de identificagio pessoal, podendo ser um dos documentos abaino discriminados:
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5.3.2.4 Carteiras ou cédulas de identidades expedidas pelas Secratarias de Seguranga Publica, pelas
Forgas Armadas, pela Policia Mililar, pelo Ministério das Relagdes Exteriores; Cédulas de ldentidade
fornecidas por Orgaos ou Conselhos de Classe que, por forga de Lei Federal, valem como documento de
identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC ete, Certificade de Reservista; Passaporte;
Carteira de Trabalho @ Previdéncia Social, bem como Carteira Macional de Habilitacdo (com fotagrafia, na
forma da Lei n® 2.503/87, artigo 15). O documenlo devera ser apreseniado de forma legivel & em via
original, n&o sendo permitida apresentagdo de fotocdpia.

5.3.2.2 Nao serao aceitos como documentos de idenfidade para ingresso na sala de prova: Carterra de
Trabalho (modelo velho) expedida antes de 20 de janeiro de 1997, Cerfificado de Reservista, Certidao de
Nascimento, Titulo Eleitoral, Carleira Nacional de Habillagéo sem folo, carteira de estudante, carteira
funcional sem valor de identidade, documentos ilegiveis, nao identificaveis efou danfficados e outras que
n&o constam no tem 4.3.2.1.

5.3.2.3 Nao serd acsilta copia de documento de identidade, ainda que autenticada, nem prolocolo de
documento de identidade.

6.3.3 Caneta esferogréfica prela au azul.

5.3.4 Sera exigido. no dia de realizagao das provas, para ingresso na sala de aplicacio da prova, somente
o descrito no item 4.3.2, desde que o candidato tenha sua inscrigio homologada,

5.4 A prova objetiva serd realizada na data provavel de 05 de fevereiro de 2023, em local e horario a
sarem divulgados junto com o edital de Ensalamento a ser publicado em edital atraves do sile

www.maranathaassessoria com.br e link no site www.formosadogesie pr.leg br na data de 01 de fevereiro
de 2023,

5.4.1 As portas efou portbes do recinto de realizagao das provas serdo fechados em horério estabelacido
no edital de ensalamento.

5.4.1.1 - A empresa Maranatha Assessoria (Maranatha Assessoria em Concursos a Projelos Lida) podera,
a seu critério, coletar impressdes digitais dos candidatos bem como utilizar de detector de metais.

5.4.1.2 A prova sera realizada no municipio de Formosa do Oeste, sendo de inteira responsabilidade do
candidato identificar dia, local & horario de realizagao.

5.4.2 Nao havera prova fora do iocai designado, nem em datas efou horérios diferentes. Nao sera admitido
& prova, o candidato que se apresentar apds o hordrio estabelecido para o infcio da mesma; em nenhuma
hipdtese havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado

5.4.3 O tempo de duracao da prova serd de até 4 horas, incluindo o tempo para o preenchimento do cartao
de respostas.

5.4.4 A Camara Municipal de Formosa do Oeste, reserva-se o direito de indicar nova data para a realizagdo
da prova, em caso de necessidade de alleracac desta ja publicada, mediante publicacdo nos sites
www . maranathaassessoria.com.br & www formosadoocests pr.leg.br e Didric Oficial do Municipio.

5.5 Os candidatos somente poderdo ausentar-se do recinlo das provas, apds decomida uma hora do inicio
das mesmas.

5.8 Na prova objefiva, os trés dltimos candidatos deverdo permanecer na sala, para cumprir o procedimeanto
previsto noitem 4.12.4.

5.7 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagao da prova, devera levar um
acompanhante, que ficara em local reservado para essa finalidade e que seré o responsavel pela guarda
da crianga. A candidata que ndo levar acompanhante nao realizara a prova. Nao havera tempo adicional
para quem amamentar.

5.7.1 Nos horérios previstos para amameniagao, a candidata lactante poderd ausentar-se temporariamente
da sala de prova, acompanhada de um {a) fiscal.

Site: www formosadooeste.pr leg br e-mail: camarn@ formosadooeste.pr les br
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5.7.2 Na sala reservada para amamentacdo ficarao somente a candidata lactante, a crianga e um {a} fiscal,
sendo vedada a permanéncia de babds ou guaisquer oulras pessoas que tenham grau de parentesco ou
de amizade com & candidata.

5.8 Caso o candidato esleja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagio da prova, 0s documentos
originais, por motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar documento que ateste o registro da
ocorréncia em drgia pelicial, expedido ha no méximo 30 (irinta) dias, ocasiao em que poderd ser submetido
a identificagao especial, compreendendo coleta de assinaturas e de impress#o digital em formulario préprio.

5.0 A identificaciio especial podera ser exigida do candidato, cujo documento de identificago apresenta
dividas relativas & fislonomia ou & assinatura do portador.

5.10 No local de provas néo serd permitido ao candidato usar Gculos escuros 8 acessorios de chapelaria
como: bond, chapéu, gorro, bem como cachecol ou mania @ luvas e, ainda, entrar oU permanecer Com
armas ou quaisquer dispositivos eletrinicos, tais como: méguinas calculadoras, agandas elstrénicas ou
similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, reldgio
ou qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens. Caso o candidalo leve arma ou qualquer
aparelho eletrénico, devera deposita-lo na Coordenagao, axceto no caso de lelefone celular que devera
ser desligado e podera ser depositado embaixo da cadeira do candidalo até o final das provas, caso Q
celular ou aparelho eletrénico venha a emitir Som sonoro Mesmo gstando desligado, o candidato estara
automaticaments sliminado. O descumprmento desta determinagao implicard na eliminagao do candidate,
caracierizando-se como tentativa de fraude.

5.41 Durante a realizacio da prova, o candidato somenie podera manier consigo e, em lugar vislvel, os
seguintas objetos: caneta esferografica de tinta azul ou preta, de ponta grossa, lépis, borracha, documento
de |dentidade, & uma garrafa de agua transparente — sem rétulo. A empresa nao se responsabiliza por
quaisquer outros objetos, de valor ou nao, trazidos pelo candidato. Os mesmos devem ser deixados em
local indicado pelo fiscal dentro da sala de prova, ficando a vista do cangidato e sobinteira responsabilidade

do masmao.

512 Sera atribuida nota zero, quando no cartéo resposta for assinalada mais de uma resposta ou rasura,
intengao de marcacio, ainda que legivel, bem como aguela que nao for assinalada no cartdo resposta, ou
assinalada a lapis. A ndo entrega do carto de respostas implicara na automatica eliminagac do candidato
do certame.

5121 Em hipétese nenhuma, haverd substituigdo do carldo resposla em caso de efro OU rasufa do
candidateo.

5.12.2 O cartio resposta devera ser preenchido somente pelo proprio candidato.

5.12.3 Em nenhuma hipolese, serd considerado para corregao e respectiva pontuagdo o cademo de
questbes.

5142.4 Ao final da aplicaglo da prova objeliva, os trés Gltimos candidatos e o fiscal de sala deverdo se
dirigir a coordenagio para assinatura da ata e lacre do envelope.

5.12.5 Sera permitido acs candidatos copiar seu cartdo de respostas. em espago reservado na capa da
prova, destacavel, para conferir com o gabarito oficial.

£ .43 E vedada a comunicagio do candidato com gualquer pessoa, durante a realizacao da prova.

514 As salas de prova serdo fiscalizadas por pessoas especiaiments nomeadas pela Maranatha
Assessoria, sendo vedado o ingresso de pessoas esiranhas a0 concurso.
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5.15 Nenhum candidalo podera ausentar-se do recinlo da prova a ndo ser momentaneamente e
acompanhado por fiscal,

5.16 Apos identificado e ensalado, o candidato somente podera ausentar-se da sala 60 minutos depois do
inicio da prova, acompanhado de um fiscal. Exclusivamente nos casos de alteragao psicoldgica efou
fisioldgica tempararios e necessidade extrema, que o candidato necessile ausenlar-se da sala antes dos
60 minutos apos o inicio da prova, podera fazé-lo desde que acompanhado de um fiscal,

5.17 Ao terminar a prova, 0 candidato entregara obrigatoriamente ao fiscal de sala todo 0 material recebido.

5.18 Os cartbes respostas depois de colocados em sobrecarta fechada e rubricada, ficar@o sob a guarda
da Maranatha Assessofia.

5.19 A elabaracio, aplicagio e comegio da prova sera realizada pela Maranatha Assassoria, a qual terd
autonomia sobre a elaboragdo e julgamento das provas,

520 Por razdes de ordem técnica e direitos autorais, n&o serd fornecido exemplares das provas a
candidalos ou a instituigdes publicas ou privadas, mesmo apés o encerramento do concurso puablico. Um
exemplar da prava objetiva estard disponivel no site www.maranathaassessoria.com.br e link no site
www.lormosadooeste pr.leq.br durante o periodo de recurso.

5.21 Evenluais erros de digitagio de nomes & nimeres de inscricies deverdo ser corrigidos no dia da prova,
em Ala, pelo fiscal da sala.

5.22 O gabarito com as devidas respostas da prova, tornar-se-a publico, apos a aplicacéio da prova, através
do site www.maranathaassessoria,com.br e link no site www lormosadooeste prieg.br.

5.23 Nao havera segunda chamada para prova, importando a auséncia por gualquer motiva, inclusive
moléstia ou atraso, na exclusie do candidato no concurso.

5.24 Sera axcluido do concurso pdblice, o candidato que cometer alguma das irregularidades constantes
abaixo:
| - Agir com incorrecao ou descortesia, para com qualguer membro da equipe encamegada na aplicagao

dasprovas;

Il - Utilizar ou tentar utilizar por meios fraudulentos para obter aprovagdo propria ou de terceiros, em
qualquer elapa do Concurso Publico;

Il - N&o devolver integralments o material recebido no dia das provas escrilas;

IV - Comunicar-se com os damais candidatos, ou passoas estranhas ao Concurso, bem como consultar
fivros ou apontamentos;

V - Ausentar-se do recinto, a NA0 ser momentaneamente, em casos especiais e em companhia do fiscal,
V| - Efetuar o pagamento da inscrigdo com cheque com insuficidéncia de saldo bancario,

4.25 Para o cargo de Auxiliar Administrativo Il sera realizada a prova de titulos, sendo consideradc a
frequéncia e conclusfo em cursos relacionados diratamente com a area de atuagao, conforme segue
abaixa:

| — Para o cargo Auxiliar Administrative Il a frequéncia e conclusfio em cursos relacionados diretamente
com a area de atuagio:
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Curso de Pos Graduag¢do — Especializacdo 1,00 cada
Curso de Pos Graduacdo - Mestrado 2,00 cada
Curso de Pgs Graduacdo — Doutorado 3.00 cada

4.25.1 Os titulos serao devidamente comprovados e deverao guardar direla relag&o com as atribuigoes dos
cargos em Concurso discriminados neste Edital.

4.25.2 A somatdéria da pontuacio dos Titulos fica fixada no maximo de 10,00 (dez) pontes, n3o podendo
em hiptese alguma ser ulirapassado esse limite, mesmo que o candidato apresente titulos cuja somatéria
venha ulirapassar esse mite.

4.25.3 Os n:al_m:lidatns qwaran apresentar fotocopias autenticadas em cartdrio dos titulos, em envelope
lacrado, no dia da realizagdo da prova objetiva, conforme orientagao dos fiscais em sala.

4.25.4 Somente seréo julgados os titulos dos candidatos aprovados na primeira etapa.

5.26 A auséncia ou recusa do candidato em participar da prova objetiva implicard, automaticaments, na
sua exclusao do congurso,

5.27 As notas das provas, bem como a notas final, ndo sofreria aproximacies ou armedondameantos,
considerando-ge as duas casas.

528 O resultado final das provas escrilas serfo divulgados em edital no  site

www. maranathaassessoria.com.br e link no site www. formosadooaste pr.leq.br e publicada no érgao oficial
do Municipio.

CAPITULO V! — DA CLASSIFICACAO

6.1 Os candidatos aprovados sero classificados em lista nominal, na ordem decrescents, sendo:
€.1.1 Para o cargo de Assistente Administrativo sera;
MF=NO

Onde:

MNF = Nola final

NO = Nota da prova objetiva

6.1.2 Para o cargo de Auxiliar Administrativo Il sera:
NF=NO + NT

Onde:

NF = Nota final

MO = Nota da prova objetiva

NT = Nota da prova de titulo

6.1.3 Nenhum candidato podera ter nota maior que 100 ponitos:

6.2 Em casc de empate de nolas, na classificagdo, como critério de desempate, terd preferéncia o
candidato que obtiver:

6.2.1. Candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos até o dltimo dia de inscriggo
neste certame, em conformidade com o Art. 27, paragrafo dnico, da Lei n® 10.741/03 - Estatuto do fdoso;
6.2.2. Malor nola na prova de conhecimento especiiico;

6.2.3. Maior nota na prova de poriugués;

6.2.4. Maior nota na prova de conhecimentos gerais;

6.2.5. Maior idade:
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6.2.6. Sorteio.

6.3 O resultado final do concurso e a classificagdo dos candidatos aprovados sero publicados no drgdo

oficial da Camara Municipal e através do sile www.maranathaassessoriacom.br e link no site
www.formosadooasis.pr.leg.br,

6.3.1 Nao sera expedido atestado ou cerlificado de habilitacio acs candidatos aprovados que o solicitarem,
valendo para fim de classificagio os resullados publicados no 4rgao oficial da Camara Municipal e através
do site www . maranathaassessorla.com.br € link & no sile www tormosadoceste. pr leg br.

6.4 A convocagdo para a admissdo respeitara a ordem de classificacio final.

6.5 Para fins de comprovagéo de classificagio no concurso, valera a publicacao da homologagaa do
resultado final, conforme previsio no tem 5.3 deste edital.

CAPITULQ VIl - DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS RECURSOS

7.1 Serd admitido recurso quanto:
a} Ao indeferimenio/nao processaments de insericio:
b} Aformulagio das questdes, respectivos quesitos e gabarito das mesmas:
¢} Aos resullados parciais e finais do coneurso publico.

7.2 Sera admitida impugnacao desle edilal, por meio de requerimento devidamente justificado, no prazo
de 05 (cinco) dias (teis a contar de sua publicaglo, e serd aprosentado por meio eletrdnico, no site
www . maranathaassessoria.com.br, no link recursos,

7.2.1 O candidato podera acessar a resposta do recurso no site www.maranathaassessoria.com.br entrando
na area do candidata, no link recursos.

7.3 Somente havera revisao de notas atribuidas ao candidato, mediante requerimanto fundamentado &
Maranatha Assessoria, que apss andlise das justificativas deliberara a respeito.

7.3.1 O prazo de interposigio de pedido de revisao serd de 02 (dois) dias a contar do dia da divulgagao do
adital dos inscrilos, do gabarito, da nota objetiva, da nota da prova de titulos e do resultado final.

7.3.2 O pedido de revisao devera conter argumentago logica e consistente, indicando, precisamente, a
questdo ou ponto sobre o qual versa a reclamagdo, e serd apresentado,

7.3.3 O pedido de revisao destituido de fundamentacio sera liminarmente indeferido.
7.3.4 Se provido o pedido de revisao, a Maranatha Assessoria detaerminara as providéncias devidas.

7.3.5 Serdo rejsilados os pedidos de revisdes que no estiverem redigidos em lermos, bem como, os
requerimentos que deram entrada fora do prazo.

7.3.6 Se dos exames ds recursos resultar em anulagfio de questao(Bes), a pontuagio correspondente &(s)
mesmals) serd(do) alribuida(s) a todos os candidatos, independente de terem recorrido ou nao, desde que
Ja nao tenham recebido a ponfuagao comespondente & questiio anulada quando da corregaa dos gabaritos.
Caso haja alteragho de resposta correta a divulgagac das notas sera feita de acardo com o novo gabarito
oficial para todos 0s candidatos independentements de terem recorrido ou ndo,
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7.3.7 56 sera deferido o requerimento se o candidato comprovar que houve erra da Banca Examinadora
ou alribuicao de notas diferentes para solugges iguais.

7.4 Nao caberd pedido de reconsideragio ou de revisio de resultado de recurso.

CAPITULO Vil - DA CONVOCAGAQ

8.4 O candidato aprovado e convocado, além te observar o previsio no ilem 2.1 deste edital, devera
apresentar copia e original os seguintes documentos para admissdo & posse:

a) Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa, desde que o candidato esteja amparado pelo estaiuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, no termos do
paragrafo 19, Art. 12, da Constiluigao Federal e do Decreto n® 70.436/72;

b) Ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da admissao;

c) Estar quite com as obrigagdes eleitorais e militares {esta dltima para candidatos do sexo masculing};

d) Estar apto para o exercicio das atribuicbes do cargo, apds a homologagdo dos exames médicos
admissionais previstos no item 7.2 deste Edital.

e) Possuir habilitagio para o cargo pretendido, conforme o disposto no item 1.1.3 deste edital. f)
DeclaragBo negativa de acumulago de cargo, emprego ou fungao pablica, conforme disciplina a
Constiluigao Federal/1988, em seu Artigo 37, XVl e suas Emendas;

g} Candidatos com deficiéncia - verificar Capitulo praprio, neste edital;

h} Cédula de ldentidade (RG};

i} Cadasiro de Pessca Flsica - CPF

i) Copia da Certidso de Nascimento ou Casamento do candidato;

I} Certidso de Nascimento e Cpf dos Filhos Menares de 14 anos.

m) Inscrigdo no PIS/PASEP, ou se nao estiver cadasirado, negativa expedida pela Caixa Econdmica
Faderal ou Banco do Brasil, respectivamente.

n) Compravante de residéncia atualizado e em nome prépria, ou, no caso de comprovante em nome de
terceiros, declaragao do fitular, devidamente reconhecido em cartdrio de que o candidalo reside no
respactivo enderago.

o) Declaragdo de bens e valores que constiluem o seu patrimdnio e se for casado (&), apresentar &
declaragao de bens do conjuge;

p) Folha de antecedentes dos cartdrios de distribuigao dos foros criminais dos lugares em que tenha
residido nos Ultimas 5 (cinco) anos, da Justica Federal @ Estadual, expedidas no méximo, hd sois meses;

g) Declarag3o de ndo ter sido demitido (a) do servigo Publico Municipal, Estadual e Federal;

r) Conla Bancaria ;

) Foto 3x4 {recenle);

1) E-SOCIAL {Apresentar qualificaglo cadasiral devidamenite atualizada e cormigida);

8.1.1 A ndo apresentagio dos documentos exigidos nos itens 2.1 e 7.1, por ocasifio da contratagao,
implicara na impassibilidade de aproveitamento do candidato aprovado, anulando-se todos 08 atos a afeitos
decomentss da insericdo no Concurso.

8.1.4.1 Os candidatos aprovados nomeados no servigo piiblico municipal terdo o prazo improrrogave! de
30 (trinta), contados da publicagao do Ato de nomeagao, para tomar posse, 4 10 {dez) dias para enfrar em
exercicio, contados da data da posse. A posse podera dar-se mediante procuragdo, com poderes
axpressos, em casos especiais, a juizo da autoridade competente.

8.1.1.2 Sera tornado sem efeito o Alo de nomeagéo se nio ocorrer a posse e/ou exercicio nos prazos
legais. sendo que o candidato perdera automaticamente a vaga, facultande ao Municipio © direito de
convocar o proximo candidato por ordem de classificagao.

8.1.2 Ap6s cumprir todas as elapas do concurso, havendo vagas, 08 candidatos aprovados e classificados
no concurso plblico serdo convocados por edital especifico, publicado pela Camara Municipal de Formosa
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do Oeste, no endereca eleirdnico www.maranathaassesseria.com.br e site www formosadooeste prleg.br
para apresentacio da documentagdo exigida prevista nos itens 2.1 e 7.1 desie adilal.

8.2 Para efeito de admissao o candidato aprovado e convocado fica sujeito a aprovagdo em todos os
exames meédicos realizados pelo drgdo indicado pela CAmara Municipal de Formosa do Oeste e as
expensas desta.

8.2.1 A aprovacgéo nos exames médicos é de carater eliminatério, considerando-se aprovado o candidato
tido como aplo.

8.2.2 A avaliag&io médica abrangera exames laboratoriais e clinicos, a serem determinados pela Camara
Municipal de Formosa do Oeste.

8.3 A convocagdo para admissao dos candidatos habilitados obedecera, rigorosamente, @ ordem de
classificagdo dos candidatos aprovados, ndo gerando o fato de aprovagdo, direito & contratagio. Os
aprovados serdo chamados conforme a necessidade e conveniéncia da Camara Municipal de Formosa do
Oeste,

8.4 O candidato que, convocado, recusar a posse ou deixar de assumir o exercicio da funglo no prazo
estipulado, perdera o direito a nomeac#o,

8.9 O candidato que estiver inveslido em dois cargos publicos atives, quando da sua convocagso, nao
podera assumir sua vaga se ndo renunciar a um dos vinculos anteriores,

8.6 O candidato aprovado obriga-se a manler atualizado seu telefone, endereco e endereco eletréinico
{email) junto a Cédmara Municipal de Formosa do Oeste.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1 O concurso pablico serd regido pelas regras eslabelecidas pelo presente edital,

9.2 O prazo de validade do concurso publico esgotar-se-a 02 (dois anos), a contar da data da publicagao
do alo de homologagao do resultado final do Concurso, prorrogével uma tnica vez, por igual periodo.

8.3 Deniro do prazo de validade do concurso plblico poderde ocorrer convocagdes de candidatos

aprovados, desde que o quantitative de vagas seja devidamenta aprovado pela Camara Municipal de
Formesa do Oeste.

8.4 Os cartbes-resposta e demais documentos referentes ao concurso, tais como: ata e lista de presenca,

serdo encaminhados a Camara Municipal de Formosa do Oeste, para arquivamento, As provas e envelopes
serdo incinerados apds a homelogagdo final do concurso.

9.5 A aprovagao no concurso asseguiard apenas a expeciativa do direito a posse, ficando a concratizagao
desse ato condicionada 4 observdncia da conveniéncia e oporiunidade em fazé-lo das disposigtes legais
pertinentes, da rigorosa classificagfo e do prazo de validade do concurse.

9.6 Os prazos fixados neste edital poderido ser prorrogados a juizo da Maranatha Assessoria e Camara
Municipal de Formosa do Oeste, através de publicidade prévia e ampla.

9.7 As normas deste edital poderdo sofrer eventuais alteragbes, atualizagio ou acréscimos, gnquanto nao
consumada a providéncia ou evento que thes disseram respeito.
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9.8 Todos os alos do concurso publico serdo praticados pela Maranatha Assessoria e pela Camara
Municipal de Formosa do Oesle.

9.9 Os casos omissos serdo resolvidos pela Cimara Municipal de Formosa do Oeste e pala Maranatha
Assessoria conformidade com este edilal e da legislagao vigente.

9.10 Cabera ao Presidente em exercicio da Camara Municipal de Formosa do Oeste homo F?gar o resultado
final do concurso plblico, dentro de 30 (trinta) dias, contades da publicago da classificagao final.

9.41 As despesas decorrenles da participac3o no concurso plblico e aquelas decorrentes de
deslocamentos ou mudanca de domicilio para investidura no cargo correrao as expensas do candidato.

9,12 Fazem parte deste Edital:

Anexo | - Dos Contetidos Programaticos
Anexo I - Atribuictes dos cargos;

Anexo Il - Requerimento Atendimento Espeacial
Anaxo IV - Cronograma

Formosa do Oeste-Pr., 23 de Deze
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ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO

NIVEL SUPERIOR

1 - PORTUGUES

interpretago de textos; Coeséo e coeréncia textuais; Figuras de linguagem; Variagao linguistica e niveis
de linguagem; Semféntica: significacio das palavras, conotagao e denotagdo, ambiguidade; Pontuagao,
Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagdo;, Acentuacdo e crase; Paralelismo sintalico e
semantico; Reforma ortografica; Comunicagdo oficial; oficio, memorando, relatdrio e parecer.

2 - MATEMATICA
Numeros & grandezas proporcionais: razéo e proporgdo, divisao proporcional, regra de trds simples &

compaosta, porcentagem; Juros e descontos simples e compostos; Areas das principais figuras planas e
volumes dos principais sdlidos; Progressies aritméticas e geométricas.

3 - CONHECIMENTOS GERAIS

Fundamentos histéricos e geograficos do Brasil. Replblica Velha {1889 e 1930). A Revolugao de 1930 ea
Era Vargas. O Estado MNovo {1937 a 1045). Repiblica Liberal-Conservadora (1946 a 1964). Governos
militares. A Nova Republica. Brasil Contemporaneo. Afualidades: Tdpicos relevantes e atuais de diversas
dreas, tais coma politica, economia, sociedade, educacado, tscnologia, energia, relagdes intemacionais,
desanvolvimento sustentiavel, problemas ambientais. Interag3o entre o clima, a vegelagio, o relevo, a
hidrografia & o solo no espago natural brasileiro. Os recursos minerais e energéticos brasileiras, producso
& CoNsumo, conservacao e esgolamento. Aspectos historicos e geograficos do Municipio.

4 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO Il

Etica na Administragio Publica. MNocbes de direito Administrativo: Atas Administrativos, Contratos
Administratives. Atendimente ao Poblico nas Organizagtes. Comespondéncia comercial (recepgao e
emnissao). Redaclo Oficial: Caracleristicas ¢ narmas da Comespondéncia Oficial (formas de cortesia,
formas e expressdes de fratamento, vocativas, emprego dos pronomes de tralamento e enderegamenta);
O Padrao Oficio; Caracteristicas e definigbes dos Ates Oficiais (alvard, ata, certiddo, circular, comunicado,
decreto, edital, memorando, oficio, portaria e requerimenta); Mogtes de Arquivologia: Definigao e fungao
dos arquives; Principios de Arquivologia; Ciclo vital arquivistico; Organizagio e administragio de arquivas;
Fases da gestdo de documentos; Métodos de arguivamento; Classificagio dos documentos.
Relacionamento interpessoal. Recebimento, distribuigdo e armazenamento de matérias. Conhecimentos
basicos de informética. Cédigo Tributdrio Municipal. Cddigo Tributario Nacional.

NIVEL MEDIO

1 — PORTUGUES

Interpretagao de texlos; Coesdo e coeréncia textuais; Figuras de linguagem; Variacao linguistica e niveis
de linguagem; Semantica: significacdo das palavras, conotagdo e denolagdo, ambiguidade; Pontuagdo;
Sintaxe de concorddncia, de regéncia e de colocagio; Acentuagdo e crase; Paralelismo sintalico e
semantico; Reforma ortografica; Comunicagdo oficial: oficio, memorando, relatdrio e parecer.

2-MATEMATICA
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Numeros e grandezas proporcionais: razéo e proporgéo, divisio proporcional, regra de trés simples e
composta, porcentagem; Juros € descontos simples e compostos; Areas das principais figuras planas e
volumes dos principais sdlidos; Progressdes aritmélicas e geométricas,

1 - CONHECIMENTOS GERAIS

Fundamentos hisioricos & geogréficos do Brasil. Republica Velha (1889 e 1930). A Revolugao de 1930 e a
Era Vargas. O Estado Novo {1937 a 1945). Repiblica Liberal-Conservadora (1946 a 1964). Governos
milltares. A Nova Replblica. Brasil Contempaoraneo. Atualidades: Topicos relevantes e aluais de diversas
areas, tais como politica, economia, sociedade, educagso, tecnalogia, energia, relagbes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, problemas ambientais. Interagdo enfre o clima, a vegetagao, o relevo, a
hidrografia e o soio no espaco natural brasileiro. Os recursos minerais e energéticos brasileiros, produgéo
e consumao, conservagac e esgolamento. Aspectos histéricos e geograficos do Municipio,

4-CO iFico

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Etica na Administragao Publica. Sistema de Informacdes Organizacionais. Nogbes de direito Administrative:
Atos Administrativos, Contratos Administrativos, Bens Puablicos, Servigos Publicos, Licitagdo, Processo
Administrativo Disciplinar @ Responsabilidade do Agente Publico. Nogdes de administragao de Recursos
Humanos. Atendimanto ao Piblico nas Organizagfes. Cormespondéncia comercial (recepciio e emissio).
Redacdo Oficial: Caracteristicas ¢ normas da Corespondéncia Oficial {(formas de cortesia, formas o
expressbes de iralamento, vocalivos, emprege dos pronomes de tratamento e enderegamento); O Padrao
Oficio; Caracteristicas e definigbes dos Atos Oficiais (alvara, ala, certiddo, circular, comunicado, decreto,
edital, memorando, oficio, portaria e requerimenta); Nogbes de Arquivologia: Definicio e fungidc dos
arquivos; Principios de Arquivologia; Ciclo vital arguivistico; Organizagdo e administragdo de arquivos;
Fases da gestdo de documentos; Métodos de arguivamente; Classificagao dos documentos.
Relacionamento interpessoal. Recebimento, distribuicdo & armazenamento de matérias. Conhecimentos
basicos de informatica.
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ANEXO Il
i DA ATRIBUICAC DAS FUNGOES
FUNGOES:

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Redigir oficios, cartas, despachos e demais expedientes, de acordo com normas preestabelecidas; Redigir
atos administrativos de natureza simples, seguindo modelos especificos; Estudar e informar processos de
pequena complexidade, dentro de orientag8o geral; Registrar a tramitagao de papeéis d fiscalizar o
cumprimenio das normas referentes a protocolo; Digitar exposigdes de motivos, projetos de lei & de
resoluglio, decretos administrativos, apostilas, correspondéncia e documentos diversos, manuscritos ou
ndo; Conferir a digitago de documentos redigidos e aprovados, ou digita-los, encaminhando-os para
assinatura, se for o caso; Marcar entrevisias e reunibes; Colecionar leis, resolugbes, decretos legislativos
& oulros atos normativos de interesse da unidade administrativa onde exerce suas fungdas; Orientar o
recebimento, a classificag8o, o registro, a guarda @ a conservacao dos processos, livios e demais
documentos, mediante normas & cddigos preestabelecidos; Augiliar na organizacio do cadastro de
fornecedores; Orientar a organizagso do cadastro funcional dos servidores da Secretaria da Camara
Municipal; Preparar editais de concurso plblico; Auxiliar no levantamento de dados para elaboracao
orcamentaria; Auxiflar nas tarefas relativas ao controle orcamentario; Executar outras atividades correlatas
s/ou determinadas pelo Presidents.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I

Orientar @ proceder 4 tramitagéo de processos, orgamentos, coniratos e demais assuntos administrativos,
consultando documentos em arquivos e ficharios, levantando dados, efeluando calculos e prestando
informagbes quando necessario; Elaborar, redigir, revisar, sncaminhar, digitar cartas, oficios, circulares,
tabelas, graficos, instrugdes, memorandos e outros; Elaborar, analisar e atualizar quadros demonstrativos,
tabelas e outros documentos, efetuando caleulos @ ajustamentos, para efeilos comparativos; Participar de
estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por lécnicos na area administrativa; Operar
equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, microcomputadores, processadores de texio,
squipamentos de filmagem, redes sociais, inclusive Facebook, para transmissao das sessbes e demais
atos realizados na Cémara Municipal; Realizar controle patrimonial. efetuando cadastro dos bens maveis,
imovels, atualizagho, depreciagao e baixa em sistema informatizado para esla finalidade; Eleluar o cadastro
e langamento, em sistema informatizado, das modalidades de licitagbes, pregao, concorréncia, concurso,
leilao e digloge competitiva, e outras que porventura venha a substiluir ou ser criada; Efetuar o cadastro e
langamento, em sistema informatizado, de processos de compras, serviges e obras, através de dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo; Estudar e informar processor que tratem de assuntos relacionados ac seu
setor de trabalho, preparando os expedienies que se fizerem necessdrios: Orientar, coordenar e
supervisionar, anctando ou enviando recados, para obter ou fornecer informagbes; Arquivar processos,
publicagies e documenios diversos de Iinteresse da unidade adminisirativa, segundo normas
preestabelacidas; Controlar estoques, distribuindo o malerial quando solicitado. e providenciando sua
reposigdo de acorde com as normas preestabelecidas; Receber material de fornecedores, conferindo as
suas especificacties com os documentos de enirega; Interpretar leis, regulamentos & instrugdes relativas a
assuntos da administraggo geral, para fins de aplicacéio, orientagao e assessoramento; Operacionalizar o
Si-AM. ATOS DE PESSOAL, PCA e oulros sistemas eletrinicos existentes junto ao Tribunal de Conlas
do Estado do Parana; Operacionalizar sistemas de caplacio e informagdes relativas as atribuigdes do
cargo. no &mbito de Governe Federal e Estadual; Executar outras atividades correlatas efou determinadas
pelo Presidente,
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ANEXO 1

REGUERIMENTC - ATENDIMENTO ESPECIAL

Para fins de identificacao do certame, imprima este anexa na integra, inclusive com a parte do cabegalho

_ _ onda mnstaaidantidade dpcer;a_me:-
Nﬁme"d'?"‘ﬁ;'?fﬁﬂﬂ O R o p

NUmero da Inscricae: | Carge:
Documenio de Identidade:
COrgao Expedidor com UF; ' | Data Expedicao:
CPF: | Titulo de Eleitor: | Zona: | Sec3o:
Data de nascimento: [Sexo: [ ] Masculino [ ] Faminino
Enderec¢o residencial completo: | No: { Complemanto;
Cidade: 1UF: | CEP:
Telefone fixo: | | | Telefone Celular: | ]
E-mail:
Filiagd | Mome completo da mae:
(9______| Nome cempleto do pai:
Vem REQUERER atendimento eapecial no dia d

da lipc de atendimento especlal que necessite,
{ )Acessibilidade no local de pravas {Candidato cadeirante).

) Acessibilidade no iocal de provas {Candidato com dificuidade de locomogio).
J Auxllio para preenchimento do carldo de resposta {Candidato com deficiéncia visual),

— e, i

do canao).

) Interprete de Libras {Candidate com deficléncia audiliva).

FLedor {Candideto com deficiéncia visual).

} Prova com letra amphiada (Sandidato com deficiéncia visual). Tamanho da fonle:

} Prova em Braille (Candicato com deficiéncia visual),

} Sata para amamentagio (Candidata lactante).

) Tempo adicional (Candidato que apresentar parecer original emilido por especialista da area de sua deficiéncia,
atestando a necessidade de tempo adicional, conforme Lel Federal n® 7.853/84),

{ ) Oulra (descrever abaixa).

ATENCAQ: Para o atendimento das condigdes solicitadas, verificar a obrigatoriedade de apresentagio de
LAUDO MEDICO com CID emitido hé menos de um ano, acompanhado deste requerimento preenchido. No
taso de pedido de igmpo adicional, € obrigatdrio PARECER ORIGINAL eritido porespecialista da drea de sua
deficidncia justificando sua necessidade junto a este requerimento,

Dados especials para aplicacas das PROVAS {Discriminar abaixe qual o tipo de prova necessario efou Iratamenta
especialy:

oy —,

iy

Mestas Termos,
Espeara Deferimento,

{Local) {Data) (Assinatura do Candidato)
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ANEXO IV
CRONOGRAMA DE EXECUGAD

DATA EVENTOS
231212022 Publicagdo do Edital
02/01/2023 A Periodo de Inscrigio
23/01/2023
23/01/2023 Ultimo dia para envio dos documentos para Pessoas interessadas em
| ter atendimento especial, postado até as 17h
25/04/2023 Divulgacdo da homologagdo das inscrigses
26/01/2023 A Periodo para interposicao de recurso das inscrigoes
| 2710172023
0110212023 Divulgacdo do Ensalamento, local e data da Prova Objeliv
05/02/2023 Aplicagdo da Prova Dbjetiva entrega dos Titulos —
06/02/2023 Divulgacdo do Gabarito Preliminar
ﬂ;;l}ﬂ??r%gai Periodo para interposigdo de recursos do Gabarito Preliminar

15/02/2023 Divuigacio do Gabarito Definitivo

zi:gﬁmzrzfngg&ﬁ. Ei\:iulygﬁd ao das Notas da Prova Objetiva e Titulos
eriodo de interposicdo de recursos d
ra2023. Period rposic as notas da Prova Objetiva e
Até o dia Classificagido Final
06/03/2023 J
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